
แบบผอนผันการบันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

ของบุคลากรสํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 

 

เขียนที ่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ศนูยพัทยา 

วันท่ี       เดือน   พ.ศ.   

 

เรียน ผูอํานวยการกองบริหารศนูยพัทยา 

  เนื่องดวย ในวันที่                            ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว  
  ขาราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย/พนักงานเงินรายได ตําแหนง    
สังกัดหนวยงาน     กองบริหารศูนยพัทยา .สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร มีความ
ประสงคจะขอผอนผันการบันทึกเวลาปฏิบัติงานเนื่องจาก 

  ลืมบันทึกเขางาน/เลิกงาน เวลา   น.  

 ขออนญุาตบันทึกเวลาการมาปฏิบัตงิานสาย ตั้งแตเวลา  น. 
เนื่องจาก          

 ขออนญุาตกลับกอนเวลา ตัง้แตเวลา  น.                   เนื่องจาก 
         

 อื่นๆ          

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตดวย จักเปนพระคณุย่ิง 

     

(    ) 

   

 

 

คําสั่ง 

 อนุญาต    ไมอนุญาต  

      
       

(ลงชื่อ)       

ตําแหนง  ผูอํานวยการกองบริหารศูนยพัทยา  

วันท่ี      /                       /           

หมายเหตุ : กรณีขออนุญาตบันทึกเวลามาปฏิบัติงานสายหรือขออนุญาตกลบักอนเวลาใหยื่นแบบขอผอนผันลวงหนา 


